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ZARZADZENIE NR 217
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie funkcjonowania Uniwersytetu Warszawskiego w okresie stanu
epidemii ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 36 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) w zwigzku z § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U.z 2020 r. poz. 491 z pdzn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

Ze wzgledu na ogtoszenie stanu epidemii COVID-19 wywotanej zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 do odwotania wprowadza sie zasady funkcjonowania
Uniwersytetu Warszawskiego okreslone w zarzgdzeniu.

§ 2

1. Kazdy czionek wspdlnoty Uniwersytetu Warszawskiego oraz inne osoby
przebywajgce na terenie Uniwersytetu Warszawskiego zobowigzani sg do
przestrzegania wymogow higieniczno-sanitarnych wynikajacych z obowigzujgcych
przepisOw prawa oraz zalecen i wytycznych Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego
wydanych w zwigzku z zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, zwanych
dalej ,wymogami higieniczno-sanitarnymi”.

2. Aktualne wymogi higieniczno-sanitarne, o ktérych mowa w ust. 1, ogtaszajg
na wiasciwych stronach internetowych lub w inny zwyczajowo przyjety sposob
odpowiednio kanclerz i kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzgcych w sktad
struktury organizacyjnej Uniwersytetu Warszawskiego.

3. Zabrania sie przebywania na terenie Uniwersytetu Warszawskiego osob:
1) zakazonych wirusem SARS-CoV-2 lub
2) u ktérych zaobserwowano chocby jeden z objawdw charakterystycznych dla
choroby COVID-19 lub
3) zamieszkujgcych z osobg, u ktdrej wystepujg objawy, o ktérych mowa w pkt 2.



§3

Odpowiednio kierownicy i dyrektorzy administracyjni budynkow zobowigzani sg
do zapewnienia w podlegtych im budynkach warunkéw higieniczno-sanitarnych
wynikajgcych z obowigzujgcych przepisoéw prawa oraz zalecen i wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego, Rektora, kanclerza oraz kierownika jednostki organizacyjnej.

§4
1. Kierownicy jednostek wchodzgcych w skfad struktury organizacyjnej
Uniwersytetu Warszawskiego wyznaczajg na pisSmie co najmniej jednego pracownika

w jednostce, do obowigzkéw ktérego nalezy nadzorowanie, weryfikowanie
| egzekwowanie w jednostce wymogow higieniczno-sanitarnych.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci:

1) dokonujg kontroli przestrzegania wymogow higieniczno-sanitarnych w jednostce;

2) mogg wydawacé w imieniu kierownika jednostki polecenia osobom znajdujgcym sie
na terenie jednostki w celu zapewnienia wymogdw higieniczno-sanitarnych;

3) wspotpracujg z kierownikami i dyrektorami administracyjnymi budynkow, o ktérych
mowa w § 3, w szczegdlnosci niezwtocznie zawiadamiajg ich o stwierdzonych
potrzebach w zakresie realizacji wymogow higieniczno-sanitarnych;

4) przekazujg co tydzien drogg elektroniczng kierownikowi jednostki raport na temat
przestrzegania w jednostce wymogdw higieniczno-sanitarnych.

3. Kierownicy jednostek wchodzgcych w skfad struktury organizacyjnej
Uniwersytetu Warszawskiego sg zobowigzani wyznaczy¢ pracownikéw, o ktérych
mowa w ust. 1, do dnia 12 pazdziernika 2020 r.

§5
Publiczne wydarzenia, spotkania, zgromadzenia i uroczystosci na terenie

Uniwersytetu Warszawskiego, w tym konferencje, sympozja i seminaria naukowe,

wyktady otwarte, spotkania uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich oraz

zajecia Uniwersytetu Otwartego, mogg odbywac sie za uprzednig zgoda, odpowiednio
do miejsca wydarzenia lub spotkania, wtasciwego kierownika jednostki organizacyjne;j
lub kanclerza. Za zachowanie wymogdéw higieniczno-sanitarnych odpowiedzialna jest
osoba, ktdra wystgpita o zgode. Uczestnictwo moze by¢ uzaleznione od wczesniejszej
rejestracji lub poddania sie czynnosciom zwigzanym z obowigzujgcymi wymogami
higieniczno-sanitarnymi.
§6

1. Posiedzenia organéw i podmiotéw  kolegialnych  Uniwersytetu

Warszawskiego oraz innych gremiow odbywajg sie w zaleznosci od postanowienia ich

przewodniczgcego:

1) w trybie zdalnym — zgodnie z zarzgdzeniem nr 94 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 12 maja 2020 r. w sprawie Zasad prowadzenia posiedzen
organow i podmiotow kolegialnych Uniwersytetu Warszawskiego oraz innych
gremiow z wykorzystaniem narzedzi komunikacji elektronicznej (Monitor UW
z 2020 r. poz. 200) lub



2) w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego za przestrzeganie wymogow
higieniczno-sanitarnych podczas posiedzenia w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego odpowiedzialny jest przewodniczgcy odpowiednio organu,
podmiotu lub gremium.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do posiedzen komisji
rekrutacyjnych, kolegiow elektoréw, Rady Konsultacyjnej ds. Studenckiego Ruchu
Naukowego oraz organdw uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich.

3. Do posiedzen w sprawach dyscyplinarnych stosuje sie zarzgdzenie nr 131
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 17 czerwca 2020 r. w sprawie Zasad
organizacyjnych prowadzenia postepowan wyjasniajgcych i dyscyplinarnych na
Uniwersytecie Warszawskim w czasie zagrozenia epidemiologicznego (Monitor UW z
2020 r. poz. 270).

§7

1. W trybie zdalnym zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1, z zastrzezeniem § 7 ust. 2,
przeprowadza sie:

1) egzaminy doktorskie w przewodach doktorskich wszczetych do dnia 30 kwietnia
2019 r. w zakresie dyscypliny podstawowej odpowiadajgcej tematowi rozprawy
doktorskiej, dyscypliny dodatkowej i obcego jezyka nowozytnego;

2) egzaminy z dyscypliny naukowej w postepowaniach w sprawie nadania stopnia
doktora wszczetych po dniu 30 wrzesnia 2019 r.;

3) obrony rozpraw doktorskich;

4) komisje habilitacyjne oraz kolokwia habilitacyjne.

2. Obrony rozpraw doktorskich w trybie zdalnym przeprowadza sie zgodnie
z zarzgdzeniem nr 111 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 maja 2020 r.

w sprawie warunkéw technicznych organizacji obrony rozprawy doktorskiej w trybie
zdalnym (Monitor UW z 2020 r. poz. 242).

3. Jezeli przewodniczgcy odpowiednio komisji egzaminacyjnej, komisji
doktorskiej lub komisji habilitacyjnej w porozumieniu z osobg ubiegajgca sie o nadanie
stopnia naukowego tak postanowi, odpowiednio egzamin, obrona rozprawy
doktorskiej lub kolokwium habilitacyjne mogg odby¢ sie w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego. Za przestrzeganie wymogow higieniczno-sanitarnych podczas
egzaminu, obrony rozprawy doktorskiej lub kolokwium habilitacyjnego odpowiedzialny
jest przewodniczgcy komisji.

§8

1. Organizacje ksztalcenia w stanie epidemii COVID-19 na studiach
pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich,
studiach doktoranckich, w szkoftach doktorskich, na studiach podyplomowych oraz
kursach i szkoleniach okreslajg odrebne przepisy.

2. W przypadku prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego prowadzacy zajecia sg zobowigzani do ich realizacji w sposob
zapewniajgcy przestrzeganie wymogow higieniczno-sanitarnych. Uczestnicy zajec¢ sg
zobowigzani do wykonywania zwigzanych z realizacja wymogdw higieniczno-
sanitarnych polecen prowadzgcych zajecia oraz innych pracownikow Uniwersytetu
Warszawskiego, pod rygorem odmowy wpuszczenia na zajecia lub nakazu
natychmiastowego opuszczenia zajec.



3. Zakazuje sie uczestnictwa w zajeciach prowadzonych w obiektach
Uniwersytetu Warszawskiego osobom, o ktérych mowa w § 2 ust. 3. W przypadku
zajeC obowigzkowych uczestnik objety zakazem jest zobowigzany do niezwtocznego
skontaktowania sie pocztg elektroniczng z prowadzgcym zajecia oraz do uzyskania
przewidzianych dla zaje¢ efektow uczenia sie w sposéb wskazany przez
prowadzgcego zajecia.

4. Studenci i doktoranci mogg prowadzi¢ prace badawczg na terenie
Uniwersytetu Warszawskiego za zgodg kierownika jednostki organizacyjnej, jezeli
zachowane zostang w jej trakcie wymogi higieniczno-sanitarne.

5. Zawiesza sie organizacje studenckich i doktoranckich obozéw
wyjazdowych, o ile nie sg realizowane w trybie zdalnym.

6. Studenckie lub doktoranckie szkoty letnie mogg byc¢ realizowane w innym
trybie niz zdalny, w sposéb zapewniajgcy przestrzeganie wymogow higieniczno-
sanitarnych, za ktérych przestrzeganie odpowiada organizator szkoty letniej.

§9
1. Stuzbowe wyjazdy zagraniczne sg dozwolone, jezeli nie sprzeciwiajg sie
temu obowigzujgce przepisy prawa oraz zalecenia i wytyczne Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego. Osoba wyjezdzajgca jest odpowiedzialna za posiadanie ubezpieczenia
zdrowotnego na okres podrézy i pobytu za granica.

2. Przyjazdy gosci krajowych i zagranicznych na Uniwersytet Warszawski sg
dozwolone za uprzednig zgodg kierownika jednostki organizacyjnej przyjmujgcej
goscia, jezeli nie sprzeciwiajg sie temu obowigzujgce przepisy prawa oraz zalecenia
i wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

§ 10

1. Decyzje dotyczace organizacji pracy podejmuje kierownik jednostki
organizacyjnej z uwzglednieniem wymogow higieniczno-sanitarnych, biorgc pod
uwage koniecznos¢ zapewnienia sprawnego funkcjonowania jednostki.

2. W uzasadnionych przypadkach wprowadza sie mozliwos¢ Swiadczenia
przez pracownikow pracy w trybie zdalnym.

3. W ramach pracy w trybie zdalnym pracownik wykonuje swoje obowigzki
wynikajgce ze stosunku pracy poza miejscem statego wykonywania pracy i przekazuje
efekty swojej pracy bezposredniemu przetozonemu w sposéb z nim uzgodniony.
W trakcie pracy zdalnej pracownik jest zobowigzany pozostawa¢ w kontakcie
z bezposrednim przetozonym oraz informowac go o potrzebach wynikajgcych z pracy
w tym trybie.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do utrzymywania
kontaktu z pracownikami oraz do biezgcego nadzorowania $wiadczonej przez nich
pracy w trybie zdalnym.



5. W uzasadnionych przypadkach wprowadza sie mozliwos¢ Swiadczenia
pracy w trybie dyzuréw lub ruchomego czasu pracy, o ktérym mowa w § 5 ust. 6
Regulaminu pracy na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 319
z pézn. zm.).

6. Kierownik jednostki organizacyjnej zamieszcza na wiasciwej stronie
internetowe;j:

1) informacje o numerach telefonéw i adresach poczty elektronicznej niezbednych do
kontaktu z pracownikami jednostki oraz podaje godziny, w ktorych pracownicy
pozostajg w kontakcie pod zamieszczonymi numerami telefonow;

2) wykaz wewnetrznych jednostek organizacyjnych lub stanowisk, w ktorych
obowigzuje praca w trybie:

a) zdalnym,
b) dyzuréw wraz z okresleniem ich godzin,
c) catodobowym.

7. Rektor lub kanclerz moze nakazaé kierownikowi jednostki organizacyjne;j
administracji ogolnouniwersyteckiej pracujgcej w trybie zdalnym natychmiastowe
przejscie na prace w trybie dyzurdw.

§ 11

1. W celu zapewnienia komunikacji miedzy pracownikami i procedowania
spraw stuzbowych, wprowadza sie obowigzek biezgcego wykorzystywania srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci w celu przekazywania i odbioru
dokumentow w formie elektroniczne;.

2. Ze wzgledu na koniecznoS¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych
danych, korzystanie z prywatnych adreséw pocztowych w celach stuzbowych jest
niedozwolone.

§12

1. Kwaterowanie w domach studenta i innych obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego odbywa sie na zasadach uwzgledniajgcych stan epidemii.

2. Wprowadza sie zakaz odwiedzin przez gosci zewnetrznych w domach
studenta oraz innych obiektach Uniwersytetu Warszawskiego. Nie dotyczy to obiektow
Swiadczgcych ustugi hotelowe w czesci hotelowej na zasadach komercyjnych.

3. Studenci i doktoranci, zakwaterowani badz ubiegajacy sie
0 zakwaterowanie w domu studenckim, Domu Pracownika Naukowego lub innym
obiekcie Uniwersytetu Warszawskiego zobowigzani sg do ziozenia na zadanie
kierownika obiektu oswiadczenia w sprawie skierowania lub odbywania przez nich
kwarantanny. W przypadku zobowigzania do odbywania kwarantanny w domu
studenta przepisu § 2 ust. 3 sie nie stosuje.

§13

1. Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie, zwanej dalej ,Bibliotekg”,
zobowigzany jest zapewnic jej funkcjonowanie z zachowaniem wymogow higieniczno-
sanitarnych. Dyrektor Biblioteki zamieszcza na stronie internetowej Biblioteki



informacje o aktualnie obowigzujgcych zasadach pracy Biblioteki i obstugi czytelnikdw,
zapewniajgc dostep do literatury, w tym drogg elektroniczng w formie skandw.

2. Wstep na teren Biblioteki moze by¢ uzalezniony od wczesniejszej rejestracii
lub poddania sie czynnosciom zwigzanym z obowigzujgcymi wymogami higieniczno-
sanitarnymi.

3. Uzytkownik biblioteki jest zobowigzany do natychmiastowego zastosowania
sie do polecen pracownika Biblioteki wydanych w zwigzku z obowigzkiem zachowania
wymogow higieniczno-sanitarnych, pod rygorem opuszczenia Biblioteki lub odmowy
wstepu do niej.

4. Dyrektor Biblioteki wyznacza na piSmie co najmniej jednego pracownika, do
obowigzkéw ktorego nalezy nadzorowanie, weryfikowanie | egzekwowanie
w Bibliotece wymogdw higieniczno-sanitarnych. Przepis § 4 stosuje sie odpowiednio.

5. Przepis ust. 1-4 stosuje sie odpowiednio do innych bibliotek funkcjonujgcych
na terenie Uniwersytetu, przy czym zasady pracy biblioteki i obstugi czytelnikéw
uwzgledniajgce wymogi higieniczno-sanitarne  okresla  kierownik  jednostki
organizacyjnej.

§ 14

1. Z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych funkcjonuja:

1) domy studenta, Dom Pracownika Naukowego oraz obiekty swiadczgce ustugi
hotelowe ,Hera” i ,Sokrates”;

2) Dom Pracy Tworczej i Wypoczynku ,Szeligbwka” oraz Osrodek Kolonijno-
Wczasowy ,Bajka” w tukecinie;

3) obiekty sportowe Uniwersytetu Warszawskiego;

4) przedszkole przy Domu Pracownika Naukowego i ztobek ,Uniwersyteckie
Maluchy”;

5) Stotéwka Uniwersytecka.

2. Za zapewnienie realizacji wymogow, o ktorych mowa w ust. 1,
odpowiedzialni sg kierownicy tych obiektéw.

§ 15

Dopuszcza sie zezwolenie na dziatanie bufetéw i punktéw ustugowych
funkcjonujgcych na wynajmowanych od Uniwersytetu Warszawskiego powierzchniach
na pisemny wniosek najemcow, jezeli zachowane bedg wymogi higieniczno-sanitarne.
Zezwolenia udziela kierownik jednostki organizacyjnej, ktéry zawart umowe
Z najemca.

§ 16

Uproszczone procedury obiegu i zatwierdzania dowodow ksiegowych sg
uregulowane w zarzadzeniu nr 67 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
3 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan zwigzanych z obiegiem i kontrolg
dokumentow finansowych na Uniwersytecie Warszawskim w czasie trwania epidemii
COVID-19 (Monitor UW z 2020 r. poz. 151).



§ 17

1. Kierownik jednostki wchodzgcej w sktad struktury organizacyjnej
Uniwersytetu Warszawskiego jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac
0 zdarzeniach zwigzanych z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 w danej
jednostce poprzez przekazanie informacji na adres InfoCovid19@adm.uw.edu.pl.

2. Pracownik zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac kierownika
jednostki organizacyjnej telefonicznie lub mailowo o podejrzeniu zakazenia wirusem
SARS-CoV-2.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest przekazac¢ informacje
0 podejrzeniu zakazenia pracownika wirusem SARS-CoV-2 bez zbednej zwtoki na
adres InfoCovid19@adm.uw.edu.pl.

4. Obowigzek poinformowania o podejrzeniu zakazenia wirusem SARS-CoV-

2 dotyczy rowniez doktorantow, studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych.

Informacja powinna by¢ przekazana odpowiednio wiasciwemu:

1) dyrektorowi szkoty doktorskiej — w przypadku doktorantow ksztatcgcych sie
w szkole doktorskiej;

2) kierownikowi studiow doktoranckich — w przypadku uczestnikow studiow
doktoranckich;

3) kierownikowi jednostki dydaktycznej — w przypadku studentéw;

4) kierownikowi jednostki organizacyjnej — w przypadku stuchaczy studiéw
podyplomowych.

5. Dyrektorzy i kierownicy, o ktérych mowa w ust. 4, zobowigzani s3g
przekazac¢ informacje bez zbednej zwitoki na adres InfoCovid19@adm.uw.edu.pl.

§19
Z dniem 30 wrzesnia 2020 r. traci moc zarzgdzenie nr 105 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 21 maja 2020 r. w sprawie zagrozenia zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 (Monitor UW z 2020 r. poz. 236 z pozn. zm.).
§ 20

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia
1 pazdziernika 2020 r.

Rektor UW: A. Z. Nowak
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